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INSTRUCAO NORMATIVA 001/2014-CCM-CCENS/UFES

Estabelece procedimentos para desenvolvimento,
apresentacio e avaliacdo nas disciplinas Trabalho

de Conclusio de Curso I e I1.

O Colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica, no uso de suas atribuicdes legais e
em conformidade com o regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso presente no
Projeto Politico Pedagégico de Curso (PPC) estabelece procedimentos para o

desenvolvimento, apresentacdo e avaliagdo dos Trabalhos de Conclusdo do Curso, a saber:

I- DA REALIZACAO DO TRABALHO

O desenvolvimento do Trabalho de Conclusiao de Curso (TCC), nas disciplinas
Trabalho de Conclusdo de Curso I (TCC I) e Trabalho de Conclusdo de Curso II (TCC II),
ocorrera nos 8° e 9° periodos, com carga horaria semestral de 45 e 60 horas,
respectivamente. O aluno que ja concluiu a disciplina Trabalho de Conclusao de Curso I
(TCC I) podera se matricular na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II (TCC II) no

semestre subsequente conforme o regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso.
I1 - DA ORIENTACAO DO TRABALHO

O TCC devera ser necessariamente, supervisionado por um professor ou
pesquisador orientador vinculado a UFES. Sua participacdo ¢ formalizada por meio do

Termo de compromisso de desenvolvimento de TCC, disponivel no Anexo I.

Além do orientador, outro professor ou pesquisador que possua titulo de pods-
graduagdo “stricto sensu” e que possa dar contribuicdo relevante para o TCC, podera atuar
como coorientador de TCC. Cabe a ressalva de que ¢ permitida a vinculagdo de apenas 1
(um) coorientador por aluno, ao qual ndo se aplica a restricdo de pertencer ao quadro de

docentes da UFES. Para os coorientadores externos a UFES, destaca-se que sua



participacdo € voluntaria e devera ser registrada em documento proprio (Anexo II), sem

gerar vinculo ou 6nus para com a UFES.
IIT - DA REDACAO DO TCC

O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser redigido obedecendo a uma sequéncia
logica, seguindo a Normalizagdo de Referéncias e a Normalizacdo e apresenta¢do de

trabalhos cientificos e académicos publicadas pela UFES.
IV — DAS APRESENTACOES

No inicio de cada periodo letivo, o Colegiado do Curso de Licenciatura em
Matematica, estabelecera calendario para o desenvolvimento das atividades das disciplinas
TCC I e TCC II. Nesse calendario devera constar o periodo de apresentacdes do pré-projeto

produzido no TCC I e de apresentacao do trabalho final do TCC II.

O aluno matriculado em TCC I e seu professor orientador deverdo enviar ao
Colegiado do curso de Licenciatura em Matematica um resumo contendo o tema a ser
trabalhado e os objetivos do trabalho, em data a ser determinada no calendario de
desenvolvimento das atividades de TCC estabelecido pelo colegiado, para ser aprovado.
Além disso, dentro do periodo estabelecido pelo colegiado no calendario de atividades o
aluno devera apresentar seu pré-projeto de TCC e o tempo de apresentacao oral sera de, 10
(dez) a 20 (vinte) minutos. Além da realizagdo de uma apresentagdo oral, o aluno de TCC I
devera entregar a cada membro da banca examinadora a redagdo do pré-projeto do TCC em

via impressa.

Uma banca examinadora composta de 3 (tr€s) membros, previamente constituida,
realizara a avaliacdo do pré-projeto desenvolvido pelo graduando. A banca sera composta
pelo orientador (presidente da sessdo) e por mais dois membros indicados pelo orientador.
Ao final do relato do graduando, cada membro da banca terd o prazo maximo de 5 (cinco)

minutos para suas consideragoes.

O aluno matriculado em TCC II e seu professor orientador deverdo entregar a banca
examinadora a redacdo do TCC em 3 (trés) vias impressas e encadernadas em espiral, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data do seminario de apresentagdo. Deverao
entregar também ao Colegiado do curso de Matematica, com mesma antecedéncia (minima
de 15 dias), copia da declarag@o de aptidao a apresentacdo (Anexo III), assinada pelo aluno

e por seu orientador.
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Os seminarios de apresentacdo dos pré-projetos € dos TCC’s serdo abertos a
comunidade. A metodologia utilizada na apresentagdo sera de livre escolha do graduando e,
durante a mesma, ndo serd permitido nenhuma interrupcao por parte do publico presente. O

tempo de apresentagdo oral do TCC sera de, 25 (vinte e cinco) a 35 (trinta e cinco) minutos.

Uma banca examinadora composta de 3 (trés) membros, previamente constituida,
realizara a avaliagdo da exposicao das atividades desenvolvidas pelo graduando. A banca
sera composta pelo orientador do graduando (presidente da sessdo) e por mais dois
membros, preferencialmente qualificados na area de estudo do trabalho, indicados pelo
orientador. Ao final do relato do graduando, cada membro da banca tera o prazo maximo de

15 (quinze) minutos para suas consideragoes.
V - DA AVALIACAO

As bancas examinadoras, de TCCI e TCC I, realizardo a avaliagdo da exposi¢ao das
atividades desenvolvidas pelo graduando. A média final em cada uma das disciplinas sera
expressa por um valor numérico que sera obtido através da seguinte expressao: MF = (NO +
NB1 + NB2)/3, onde MF = média final; NO = nota do orientador; ¢ NB1 e NB2 = nota dos
demais membros da banca, quanto a apresentacdo do pré-projeto do TCC I (Anexo 1V) e
quanto a apresentacdo escrita e oral do Trabalho de Conclusao de Curso (Anexo VI). Para
atribuicdo das notas, sera levada em consideracdo critérios de aproveitamentos
estabelecidos por cada caso e os respectivos pesos, conforme fichas de avaliagdo

individuais disponibilizada no Anexo V.

O graduando que obtiver MF igual ou superior a 7 (sete) sera considerado aprovado,
podendo ser solicitado que sejam feitas corre¢des no trabalho escrito. Se a nota obtida for

igual ou superior a 5 (cinco) e menor que 7 (sete) o graduando deverd efetuar as corregdes

sugeridas pela banca examinadora no material sem o qual estara reprovado. E se a nota
obtida for inferior a 5 (cinco) o graduando devera corrigir o material e proceder a uma nova
apresentacao oral. Nesta nova avaliagdo ¢ exigida nota minima 5 (cinco). No caso de ndo
atendimento as exigéncias citadas, o graduando sera considerado reprovado e, nessa

situacdo, o graduando devera cursar novamente a disciplina.

No Trabalho de Conclusdo de Curso, em caso de aprovagdo, o graduando devera
efetuar possiveis correcdes no trabalho, por sugestdo da banca examinadora, sob supervisao
do orientador. A versdo final revisada e devidamente assinada deverd ser entregue ao

coordenador do curso, em 2 (duas) vias encadernadas em capa dura e em CD, em até¢ 30
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(trinta) dias ap6s a defesa, desde que ndo ultrapasse o prazo final para digitagdo das notas

no portal do professor, sem o que, estard automaticamente reprovado.

Ao aluno aprovado em TCC II sera solicitada a permissao, por escrito, para que seu
Trabalho de conclusdo de curso, apds corrigido e aprovado, seja publicado e esteja

disponivel a quem interessar.

Casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do curso de Matematica.

Alegre, 30 de abril de 2014.

Prof. Andressa Cristina de Moura Oliveira
Coordenadora do Colegiado do Curso de Matematica
CCENS-UFES



Anexo I

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
T e CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE - CCENS
Gy, ,J':‘\]-_:}.\:r\-\' COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

TERMO DE COMPROMISSO DE DESENVOLVIMENTO
DE TCC

Firmam o compromisso de desenvolvimento do TCC, o discente regularmente matriculado

no Curso de Licenciatura em Matematica do CCENS/UFES,

,  atricula

n° na condi¢do de orientando, e o professor
do

Departamento de , da

Universidade Federal do Espirito Santo, na condi¢ao de orientador.

Orientador e orientando declaram estar cientes das normas para elaboragao do TCC.

Alegre, ES,  de de

Nome do Orientando Nome do Orientador

Matricula Matricula
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TERMO DE INSERCAO DE COORIENTADOR DE TCC

Em razdo da significativa contribui¢do que

pode proporcionar ao TCC que estd sendo

desenvolvido pelo discente ,

matricula n° , eu, professor

, na condicdo de orientador, aceito sua inser¢do na

condigdo de coorientador.
Destaca-se aqui que o carater voluntario da atividade do coorientador ndo implica na
geracdo de vinculo ou 6nus de qualquer natureza junto a Universidade Federal do Espirito

Santo.

Alegre, ES,  de de

Nome do orientando (Orientando)
Matricula

Nome do orientador (Orientador)
Matricula

Nome do coorientador (Coorientador)
Matricula ou RG

Anexo III



e
OVRAL i
L iy

2
U
¥ pE)

) UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
ATEE CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE - CCENS
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

Y, G L
< 2
~IE OMNES S

DECLARACAO DE APTIDAO A APRESENTACAO

Titulo:

Discente:
Data de

apresentacao:

Local de
apresentacao:

Orientador:

Avaliadores:

Declaro que o trabalho do discente

esta em condic¢des de ser submetido a banca examinadora

Alegre, ES,  de de

Nome do Orientando Nome do Orientador
Matricula Matricula

Anexo IV



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE - CCENS
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO

GRADUANDO

EM TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

GRADUANDO:
MATRICULA:
ORIENTADOR:
Descricio das atividades Orientador Membros
PESO | NOTA | PESO | NOTA
1. Conteudo do plano de trabalho de curso 3,0 4,0
2. Viabilidade do desenvolvimento do tema 2,0 3,0
3. Relevancia do tema 2,0 3,0
4. Interesse e assiduidade 2,0 -
5. Cumprimento das metas previstas nos prazos 1.0 -
determinados. i
TOTAL | 10,0 10,0

* As notas devem ter no maximo uma casa decimal

Observacoes:

Data: /]

Anexo V
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FICHA DE AVALIACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE - CCENS
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CURSO

Discente:

Trabalho de Conclusio de Curso:

ASPECTOS AVALIADOS PESO |NOTA
1. Organizagdo e estrutura: ordenacao logica das divisdes do 1.0
contetdo. ’
2. Redacdo: linguagem clara, precisa e objetiva. 2,0
3. Abordagem dos temas: adequag@o no uso de termos técnicos e dos 1.5
recursos técnicos. ’
4. Discussao e analise dos temas: interpretacdo ¢ analise critica dos

: 1,5
resultados obtidos.
5. Conclusdo e consideracdes finais: embasamento e coeréncia. 1,0
6. Seguranca: apresentacdo segura e respostas concretas. 1,0
7. Coeréncia: relacionamento entre o assunto abordado e atividades 1.0
desenvolvidas. ’
8. Objetividade: relato claro sem omissao de dados ou detalhes 1.0
importantes. ’

TOTAL | 10,0

*As notas devem ter no maximo uma casa decimal.

Observacoes:

Data:  /  /

Nome e assinatura do examinador

Anexo VI




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE - CCENS
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

NOTA FINAL DO TCC

Discente:

Orientador:

Apds andlise do trabalho apresentado, a banca julgadora do Trabalho de Conclusdo de

Curso, composta pelos seguintes membros:

1. Nota =

(Presidente da banca)

2. Nota =
(Membro da banca)

3. Nota =
(Membro da banca)

Atribuiu ao aluno a nota: (média das notas dos membros da banca)

Considerando-o: [ ]1APROVADO
[ ] NAO APROVADO
[ ] APROVADO, desde que

Alegre, ES,  de de

Presidente da Banca

Membro Membro



